
 
Leitfaden Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 

zefilo ist eine Marke der Office 2001 GmbH & Co. KG / Sitz Lütau / Amtsgericht Lübeck HRA 5747 HL 
Komplementärin: Verwalther GmbH / Alte Salzstr. 19a / 21483 Lütau / HRB 8445 HL / Geschäftsführung: Sven Walther / Ulrike Walther 

 

Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 
Die technische Umsetzung eines Steuerberaterwechsels ist sehr einfach und kann mit Hilfe einer 
entsprechende Vollmacht binnen weniger Minuten durch uns durchgeführt werden. 
 
In der laufenden Lohn- und Gehaltsabrechnung werden Veränderungen bei den Mitarbeitern 
uns durch das Personalstammblatt per Mail oder Fax mitgeteilt. 
 
Das Personalstammblatt erhalten Sie durch uns kostenlos. 
 
A. Feste Bezüge 
 

Bei Einstellung eines neuen Mitarbeiters erhalten wir o. g. Personalstammblatt u. a. mit der 
monatlichen Vergütung. Bei Änderung dieser Vergütung, der Anschrift, der Krankenkasse 
o. ä. reicht eine Mail oder ein Fax. Änderung sind bis zum 10. des laufenden Monats 
mitzuteilen. 

 

B. Variable Bezüge 
 

Sollten Ihre Mitarbeiter jeden Monat eine andere Vergütung erhalten (z.B. Stundenlohn, 
Prämien etc.), sind die Daten bis zum 3. des Folgemonats an uns zu mailen oder zu faxen. 

 
 


